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2022학년도 신입생 ORIENTATION

비서사무행정학과



부천대학교 비서사무행정학과
2022학년도 신입생 오리엔테이션 식순

학과 소개 영상 상영

신입생 안내사항

자격증 및 취업지원, 실습실 소개

졸업생 인터뷰 영상 상영

학과 실습실 영상 상영

학우회 및 비올랑(학과 홍보대사) 안내



부천대학교

학과소개 영상 상영



반 지도교수 연구실

1-A 곽상곤 꿈집 501호

1-B 정미숙 꿈집 503호

1-C 이순향 꿈집 502호

행정조교 : 032-610-3430

실습조교 : 032-610-3439

학과사무실 : 꿈집 506호

학과홈페이지 : http://cafe.bc.ac.kr/ss 

부천대학교

교수 및 조교 소개

전임교수 곽상곤, 정미숙, 이순향

강의전담교수 고성민, 박덕수, 이해진, 함진평

산학협력중점교수 오형민

겸임교수

김나리, 김수희, 김옥룡, 김윤이

박보경, 박수진, 신소영, 최영옥

강사

김진이, 신경숙, 유윤희, 이수화, 이은정, 



부천대학교

학교홈페이지 회원가입 방법

1. 부천대 홈 로그인 클릭

Click!



부천대학교

학교홈페이지 회원가입 방법

2. 회원가입 클릭Click!



부천대학교

학교홈페이지 회원가입 방법

3. 개인정보 입력 후 가입

* 신입생은 3월 1일(화)부터 회원가입이 가능합니다.



부천대학교

분반/학번 안내

2223001
입학 년도

비서사무행정학과 고유 번호

본인 번호

분반 A/B/C 중 배정

신입생 학번부여는 2월 22일 예정



부천대학교

수강신청 안내

신입생 수강신청 클릭
학번 문자 추후 알림톡 발송 예정

Click!



부천대학교

수강신청 안내

전공 교양 수강신청 모두 동일한 방법으로 신청

전공신청기간 : 2/23(수) 10시~20시까지

전공+교양신청기간 : 2/24(목) 14시~28(월) 24시 – 전교생 동시 신청

* 강좌 별 수강 정원 범위 내 신청 가능

수강신청 정정 기간: 3월 2일(수)~3월 7일(월) (3월 8일(화) 17시까지 학과조교통해 정정 가능)

학과교양이 정해져 있으므로 시간표대로 신청

- 의사소통능력 (1학점)

- 기초외국어능력1(2학점) (목요일 1교시~2교시, 3교시~4교시 중 택 1)

* 추가 희망 교양 교과목 2학점 신청



부천대학교

2022학년도 1학기 시간표

1주차(3/2(수)~3/8(화))

3/7(월) 3/8(화) 3/2(수) 3/3(목) 3/4(금)



부천대학교

교내 캠퍼스 맵 및 꿈집 학과사무실 위치

B

< 꿈 집 >
학과사무실: 5층 506호



출석 인정 대상자 및 증빙서류



부천대학교

기타 안내사항

2022학년도 입학식 및 오리엔테이션
(온라인으로 진행)

일시 : 2022년 2월 22일 (화) 14시
- 바로가기 : online-bcu.com

※행사 당일 접속 가능

개강일 ~ 종강일 3월 2일(수)~6월 21일(화)

반대표 선출 개강 후 첫째 주 진행 예정

국가근로 신청
(학과홈페이지 확인)

학기 중, 방학 중
국가근로 희망자는 신청



부천대학교

기타 안내사항

스마트
캠퍼스

부천대학교
전자출결



전공동아리

부천대학교

T.O.P.S (전공심화동아리)글로벌 전문비서 연구동아리 비전 회계 동아리



취득 자격증

부천대학교

비서사무행정과

비서, 전산회계,  SMAT서비스경영자격증, 영어, 중국어 등 외국어 관련 자격증

워드프로세서, 컴퓨터활용능력, ITQ, MOS 등 정보기술관련 자격증 등의

다양한 자격증을 취득할 수 있습니다.

비서사무행정과 취득 자격증에 대해 궁금합니다 !



졸업 후 진로

부천대학교

취업분야
국내기업 및 외국기업, 정부 및 공공기관, 금융기관, 

교육연구기관, 의료기관 법률기관, 회계사무소, 호텔 등

다양한 분야의 비서 및 사무직

서비스 분야, 항공 분야 등

비서, 사무직

서비스직

금융기관

교육기관

의료기관

법률기관





전문학사 졸업생 인터뷰

부천대학교

Graduates Interview

삼성전자 서비스
김지수 졸업생

노무법인 더드림
최명석 졸업생



학과 실습실

부천대학교

5층 컴퓨터실 꿈집 5층 504호

커뮤니케이션실 꿈집 5층 505호

프로젝트실습실 꿈집 5층 508호

서비스실무실습실 꿈집 7층 702호

이미지메이킹실 꿈집 8층 801호

비서실무실습실 꿈집 8층 803호

어학실습실 꿈집 8층 804호

SECRETARY AND OFFICE ADMINISTRATION 실습 강의실 위치

다양한
실무실습
다양한
실무실습





비서사무행정학과 학우회는대표적으로
비서사무행정학과를알릴수있는
학과홍보를 중점으로 활동합니다.

입시를준비하는학생들에게도움이될수있도록입시박람회, 
상담을 통하여학생들에게조언을해주며학과를많이

알릴수있도록노력하는역할을합니다.

또한학과에 관련된 모든활동을 계획하는 역할을학우회가합니다. 
코로나완화시진행될 BU 컵, 에어로빅같은활동에서학교와학우들
사이에중간역할을하여친목도모를담당하며, 캠페인봉사활동을
통하여봉사시간또한채울수있는좋은기회들이많이주어집니다.



학우회장_이수진

학습부장_장하늘

홍보부장_남윤지학우부회장_조하늘

체육부장_장인정



학우회장은 비서사무행정학과를 대표하여 모든 활동과
재정에 대하여 최종 결정권을 갖습니다.

학우부회장은 비서사무행정학과의 회의 사무를 담당하고
학우회장의 부재 시 대리 권한을 갖습니다.

홍보부장은 비서사무행정학과의 모든 행사 홍보와
학우회 홍보를 담당합니다.

학습부장은 비서사무행정학과의 학습 행사인 VSGM을
총괄, 관리합니다.

체육부장은 비서사무행정학과의 행사 중 체육활동 관련
업무들을 담당합니다.
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비서사무행정학과
오리엔테이션을 마치겠습니다.

감사합니다!
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