
수강신청 확인서 제출 안내 메뉴얼



☞ 학생 입력
■ 입력경로 : 학교 포털시스템 로그인 > 종합정보 > 수강정보 > 수강신청확인

1) ‘확인함’ 을 학생이 직접 기입
2) 저장
3) ‘★확인 처리 되었습니다.’ 로 변경되면 완료.

*종합정보시스템 입력 외 별도 서류는 제출하지 않습니다.

1) ‘확인함’을 직접 기입

2) 저장 버튼 클릭

3) 위 글씨가 보이면 완료



☞ 학과(조교) 입력
■ 입력경로 : 학교 포털시스템 로그인 > 종합정보 > 수강신청 > 수강신청확인서 확인

1) 모든 학생들이 확인하였는지(확인여부/확인일시/확인IP 입력여부) 확인
2) 전자결재(->교무처로)

*종합정보시스템 입력 외 별도 서류는 제출하지 않습니다.

1) 확인여부/확인일시/확인IP 입력 확인

2) 전자결재(->교무처)




